
PROSEDUR PENDAFATARAN HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL (HKI) MELALUI 

SIDARKI 

 

PEMBUATAN AKUN BAGI PENGGUNA BARU  

Pendaftaran Hak Cipta melalui halaman https://sidarki.aiska-university.ac.id/    

Jika anda belum pernah memiliki akun di website SIDARKI, maka daftarkan akun anda terlebih 

dahulu.  

 

Pendaftaran akun menggunakan nama lengkap dan email.  

Email terdaftar nantinya digunakan untuk login SIDARKI.  

 

 

 

https://sidarki.aiska-university.ac.id/


 

PENDAFTARAN HKI 

Halaman awal website sidarki (https://sidarki.aiska-university.ac.id/).   

 

Halaman tampilan sidarki setelah login akun. Klik tambah untuk mulai menambahkan ajuan 

HKI baru. 

 

https://sidarki.aiska-university.ac.id/


 

1. Form Ajuan  

a. No Hp   : isikan no Hp pencipta (sesuai akun yang digunakan) 

b. Kategori  : pilih kategori ajuan (Dosen luar, dosen Aiska, mahasiswa luar, 

mahasiswa Aiska, mahasiswa TA Aiska)  

c. Program Studi : pilih program studi pencipta pertama  

d. Karya Ciptaan : pilih jenis karya ciptaan yang akan didaftarkan HKI (lihat pada 

daftar karya ciptaan di halaman awal sidarki) 

e. Ciptaan   : pilih jenis ciptaan yang akan didaftarkan HKI. (contoh: Karya 

Ciptaan “karya tulis, ciptaan berupa “buku saku”) 

f. Judul   : judul karya ciptaan yang akan didaftarkan HKI (pastikan judul 

ciptaan yg diinput sudah benar, judul akan tercantum dalam Sertifikat HKI) 

g. Uraian   : uraian singkat ciptaan dapat meliputi deskripsi ciptaan, garis besar 

isi ciptaan, tujuan ciptaan dan sebagainya. 

h. Tanggal pertama kali diumumkan : tanggal pertama kali ciptaan 

diumumkan/dipublikasikan (contoh: tanggal ciptaan dipublikasikan pada sidang akhir 

skripsi) 

i. Kota pertama kali diumumkan  : kota pertama kali ciptaan 

diumumkan/dipublikasikan 

j. Negara pertama kali diumumkan  : negara pertama kali ciptaan 

diumumkan/dipublikasikan 

k. File pernyataan HKI  : upload file Surat Pernyataan HKI (template surat dapat 

didownload di halaman awal sidarki). File dalam bentuk pdf, size <5MB.  

l. File pengalihan HKI : upload file Surat Pengalihan HKI (template surat dapat 

didownload di halaman awal sidarki). File dalam bentuk pdf, size <5MB.  

m. File ciptaan   : upload file ciptaan dalam bentuk pdf, size <5MB.  

Jika ciptaan berupa video maka yang diupload adalah link video dan beberapa 

screenshoot isi video, bentuk file pdf, size <5MB.  

 



2. Pencipta 

Pada menu ini isikan data semua pencipta meliputi: nama, NIK (KTP), Alamat, Kode pos, 

Kabupaten/Kota, Provinsi dan Kewarganegaraan.  

Klik tambah untuk menambahkan data masing-masing pencipta.  

 
 

Isi data pencipta meliputi status pencipta (dosen/mahasiswa), nama lengkap, NIK (KTP), 

alamat, kode pos, kabupaten/kota, provinsi, negara.  

Mahasiswa wajib upload file KTP (dalam format pdf).  

Klik simpan setelah semua data terisi.  

 
 

  



Isian data pencipta (dosen).   

Dosen tidak wajib upload KTP (generate otomatis dari sistem setelah memilih nama 

dosen).  

 

 
 

Tampilan setelah data pencipta berhasil ditambahkan.  

 
 

  



 

3. Status Ajuan 

Tampilan setelah semua data pada tahap 1 (form) dan tahap 2 (pencipta) terisi.  

Jika ajuan sudah sesuai dan terisi lengkap, pilih status Diajukan. Ajuan akan tersimpan 

di data pengajuan HKI.  

Jika ajuan masih menunggu lengkap, pilih status Draft, maka ajuan akan tersimpan 

sementara.  

 

Tampilan akhir setelah data sukses diajukan.  

 

  



PROSEDUR PENGISIAN SURAT PERNYATAN HAK CIPTA 

 

1. Download template Surat Pernyataan Hak Cipta pada halaman awal sidarki 

(https://sidarki.aiska-university.ac.id/).  

2. Mengisi nama pemegang hak cipta sesuai dengan yang tertulis sebagai pihak II di Surat 

Pengalihan Hak Cipta. Dalam pengajuan HKI oleh mahasiswa TA maka nama 

pemegang hak cipta diisi nama program studi.  

3. Pada kolom Kewarganegaan, dituliskan Kewarganegaraan pemegang hak cipta.  

4. Pada kolom alamat, dituliskan alamat pemegang hak cipta secara lengkap dan jelas 

(Dusun, RT/RW, Desa/Kelurahan, Kecamatan, Kabupaten, Provinsi, dan Kode Pos. 

5. Menuliskan jenis ciptaan dan judul ciptaan karya yang akan didaftarkan.  

6. Mengisi kota, tanggal, bulan dan tahun pembuatan surat pernyataan. 

7. Semua pemengang hak cipta agar menandatangani di atas materi 10.000,-. Tanda tangan 

ketua program studi sebagai pemegang hak cipta di sertai stempel prodi.  

  

https://sidarki.aiska-university.ac.id/


 



PROSEDUR PENGISIAN SURAT PENGALIHAN HAK CIPTA 

 

1. Download template Surat Pengalihan Hak Cipta pada halaman awal sidarki 

(https://sidarki.aiska-university.ac.id/).  

2. Mahasiswa mengisi nama seluruh pencipta di surat pengalihan hak cipta dengan 

urutan nama mahasiswa, pembimbing 1, pembimbing 2 (dan sebagainya jika ada). 

3. Mengisi alamat pencipta 1 (mahasiswa) secara lengkap dan jelas. 

4. Mengisi nama prodi dan alamat kampus secara lengkap dan jelas sebagai pihak II 

(Contoh: Nama: Program Studi Diploma IV Fisioterapi Universitas ‘Aisyiyah 

Surakarta; Alamat: Jl. Ki Hajar Dewantara No.10 Kentingan, Jebres Surakarta, Jawa 

Tengah 57126) 

5. Mahasiswa menandatangani pada data pencipta dengan materai 10.000,- 

6. Ketua Program Studi menandatangani pada Pemegang Hak Cipta disertai stempel 

prodi. 

  

https://sidarki.aiska-university.ac.id/


 

 



JENIS CIPTAAN 

 
Jenis Ciptaan Karya Tulis  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 

File 

1 Buku e-book lengkap berisi 
sampul dan isi karya 

pdf s.d 5 
MB 

2 Booklet e-book lengkap berisi 
sampul dan isi karya 

pdf s.d 5 
MB 

3 Buku 
Panduan/Petunjuk  

e-book lengkap berisi 
sampul dan isi karya 

pdf s.d 5 
MB 

4 Buku Saku  e-book lengkap berisi 
sampul dan isi karya 

pdf s.d 5 
MB 

5 Modul  e-book lengkap berisi 
sampul dan isi karya 

pdf s.d 5 
MB 

 
Jenis Ciptaan Karya Lainnya  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 

File 

1 Basis Data  Tabel yang menampilkan isi 
dari basis data tersebut, dan 
dihimpun dalam 1 berkas 
PDF 

pdf s.d 5 
MB 

2 Permainan Video 
(video games) 

Buku panduan yang 
menjelaskan cara 
penggunaan permainan 
video, lengkap dengan kode 
sumber, dihimpun dalam 1 
berkas PDF 

pdf s.d 5 
MB 

3 Program Komputer  Buku panduan yang 

menjelaskan cara 
penggunaan program 
komputer, lengkap dengan 
kode sumber, dihimpun 
dalam 1 berkas PDF  

pdf s.d 5 
MB 

 
  



Jenis Ciptaan Karya Seni   

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Alat Peraga yang 
dibuat untuk 
kepentingan 
pendidikan dan ilmu 
pengetahuan; 

Buku panduan penggunaan 
yang lengkap beserta foto 

pdf s.d 5 
MB 

2 Arsitektur Foto/gambar jpg/pdf s.d 5 
MB 

3 Peta Foto/Gambar/program jpg/pdf s.d 5 
MB 

4 Seni batik Foto/Gambar Jpg/pdf s.d 5 
MB 

 
 
Jenis Ciptaan Karya Audiovisual  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Film/Film Cerita/Film 
Dokumenter/Film 
Iklan/Film Kartun/ 
Sinematografi/ 
Reportase 

Isi rekaman video dalam 
format MP4 atau beberapa 

screenshot adegan 
rekaman video dalam 1 
berkas PDF. 

MP4/pdf s.d 5 
MB 

2 Karya Siaran Video/ 
Karya Siaran Media 

Televisi dan Film 
 

Isi rekaman video dalam 
format MP4 atau beberapa 

screenshot adegan 
rekaman video dalam 1 
berkas PDF. 

 

MP4/pdf s.d 5 
MB 

3 Karya Rekaman Video 
 

Isi rekaman video dalam 
format MP4 atau beberapa 
screenshot adegan 
rekaman video dalam 1 
berkas PDF. 

 

MP4/pdf s.d 5 
MB 

 
  



Jenis Ciptaan Karya Drama dan Koreografi  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Drama Pertunjukan/Drama 
Musikal/ Ketoprak/Komedi/ 
Lawak/Lenong/Ludruk/Opera/ 
Pantomim/Sirkus/Sulap/Seni 
Pertunjukan/Seni Akrobat/ 
Pewayangan 

Isi rekaman video 
dalam format MP4 

atau beberapa 
screenshot adegan 
rekaman video dalam 
1 berkas PDF. 

MP4/pdf s.d 5 MB 

2 Koreografi 
 

Isi rekaman video 
dalam format MP4 
atau beberapa 

screenshot adegan 
rekaman video dalam 
1 berkas PDF. 

MP4/pdf s.d 5 MB 

3 Tari (Sendra Tari) Rekaman video tari 
dalam format MP4 
atau beberapa 
screenshot adegan tari 
dalam 1 berkas PDF 
atau pola lantai tari 
dalam 1 berkas PDF 

MP4/pdf s.d 5 MB 

 
Jenis Ciptaan Karya Fotografi 

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Fotografi Foto  pdf s.d 5 MB 

2 Potret  Foto  pdf s.d 5 MB 

 
 
Jenis Ciptaan Komposisi Musik  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Musik Rekaman musik dalam 
format MP3 atau not 
balok/partitur dalam 1 
berkas PDF 

Mp3/pdf s.d 5 MB 

2 Lagu/Musik Dengan 
Teks 

 

Rekaman musik dalam 
format MP3 atau lirik dengan 
not balok/partitur dalam 1 
berkas PDF 

Mp3/pdf s.d 5 MB 

 
  



Jenis Ciptaan Karya Rekaman  

No Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk Kapasitas 
File 

1 Ceramah/Khutbah/Pidato 

 
Rekaman suara dalam 
format MP3  

Mp3 s.d 5 
MB 

2 Karya Rekaman Suara 
atau Bunyi 
 

Rekaman suara dalam 
format MP3  

Mp3 s.d 5 
MB 

 
 

 


